
Animer à distance
Les clés de l’animation de temps collectifs à distance

Contexte

La facilitation à distance de séminaires et d’ateliers collaboratifs est aujourd’hui une modalité courante. Elle
nécessite des compétences spécifiques, que ce soit en matière de conception, de techniques et de postures.

Pour répondre à ces enjeux, la formation « Animer à distance, les clés de l’animation de temps collectifs à
distance » propose un tour d’horizon des bonnes pratiques, astuces et outils innovants au service de la
facilitation et de l’animation de temps collectifs à distance.

Une formation courte, dense et mobilisable directement dans votre pratique de facilitateur à distance.

Objectif professionnel

À l’issue de la formation, l’apprenant sera capable de :
- Identifier les spécificités et les clés de l’animation de temps collectifs à distance
- Utiliser et choisir des outils adaptés d’animation participative
- Animer un temps collectif à distance

Public concerné

Facilitateur, coach, manager… toute personne étant amenée à animer des temps collectifs à distance.

Prérequis

Un ordinateur PC ou Mac avec une connexion internet haut débit.

Une webcam et un micro fonctionnels.
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Programme de la formation

- Les spécificités de l’animation à distance

- Repenser son rapport au temps, la place du participant et sa méthode

- Concevoir un temps collectif à distance

- Choisir et configurer son outil de visioconférence

- Utiliser un matériel adapté

- Varier les modalités d’animation

- Obtenir du feedback et favoriser la prise de parole des participants

- Mettre les participants en sous-groupe

- Proposer des icebreakers et des pratiques corporelles

- Animer des temps collectifs à distance

- Adapter la posture

- Utiliser et expérimenter des outils d’animation participative à distance

- Outils d’écriture collaborative (Doc, Slide, Sheet)

- Outils d’évaluation formative (Wooclap)

- Outil collaboratif avancé (Klaxoon)

Modalités pédagogiques

En amont de la formation, un questionnaire de positionnement est diffusé aux participants pour construire la

formation au plus près de leurs besoins.

La formation, basée sur des méthodes actives, favorise l’apprentissage par la mise en œuvre pratique. Les

activités proposées sont une alternance d’icebreakers, d’exposés, de démonstrations, d’utilisations d’outils et

de mises en pratique par les participants.

Pour faire perdurer une dynamique autour de l’animation participative à distance post-formation, un groupe

Signal ou WhatsApp sera créé.

Moyens pédagogiques et techniques

- Visioconférence avec l’outil Zoom ou Teams

- Travail en sous-groupes avec l’outil Zoom ou Teams

- Travail collaboratif avec les outils Google Doc, Slide, Sheet, Wooclap, Wooclap et Klaxoon

- Remise de documents pédagogiques et techniques

- Création d’un groupe Signal ou WhatsApp

Modalité d’évaluation

- Quizz

- Mise en situation

- Formulaire d’évaluation
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Format

Nous vous proposons deux formats :

1. Format “rapid learning” 3h30 à distance

Ce format, adapté aux emplois du temps chargé, permet d’avoir un tour d’horizon complet de la formation.

L’ensemble du programme est présent, en condensé.

2. Format 2 jours à distance

Ce format plus long permet de prendre le temps de pratiquer l’animation de temps collectifs à distance. Il

donne la part belle à l'entraînement, l’animation et l’expérimentation. Il permet de développer en profondeur

les thématiques abordées.

Tarif

À définir selon modalités (inter, intra, formation continue, financement…)

Le tarif comprend :

- Un entretien avec le client et la prise en compte des questionnaires de positionnement pour une

formation en adéquation avec les besoins des apprenants

- La préparation de la formation

- L’animation de la session de formation

- Un entretien de débriefing avec le client

- La mise à disposition des licences des logiciels Zoom, Teams, Klaxoon et Wooclap durant la formation.

Le formateur

Ronan Broussier est formateur, ingénieur pédagogique et facilitateur. Il accompagne ses clients dans la réussite

de leurs temps collectifs collaboratifs, interactifs et virtuels. Spécialisé dans l’animation de temps collectifs à

distance, il est co-auteur du livre “Animer à distance, guide de pratique robuste et éprouvé”. Il situe son action à

la croisée de la pédagogie, de la technologie et de l'intelligence collective.

Pour en savoir plus et vous inscrire à cette formation, merci de me directement :

https://www.linkedin.com/in/ronan-broussier/

ronan@kapabli.fr

06 26 15 25 88
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